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H I N W E I S E 
ZUR PRÜFUNGSANMELDUNG 

Bitte lesen Sie die nachstehenden Bedingungen sorgfältig durch. 

Anmeldung und Zahlung des Prüfungsentgeltes 
Die Anmeldung erfolgt online über die Homepage der Volkshochschule Bielefeld. Die Zahlung des Prüfungsentgeltes
erfolgt per Lastschrift an die Volkshochschule Bielefeld. Das Prüfungsentgelt wird 4 Wochen vor Prüfungstermin fällig.

Ausfüllen der Online-Anmeldeformulare
Bitte wählen Sie die Schreibweise, die in Ihrem Personaldokument angegeben ist. Umlaute sind möglich, akademische 
Titel werden von Cambridge Assessment English nicht berücksichtigt. Die Angabe des Geburtsdatums, des Geschlechts 
und einer gültigen E-Mail ist für die Anmeldung verpflichtend. 

Nachmeldungen 
Eine Anmeldung nach Anmeldeschluss ist nicht möglich.
Entgelte und Preiserhöhungen 
Die Prüfungsentgelte sind für alle Prüfungszentren verbindlich. Der Landesverband der Volkshochschulen von NRW und 
die angeschlossenen Prüfungszentren behalten sich Preiserhöhungen zum jeweils nächsten Prüfungstermin vor. Die 
Prüfungsentgelte richten sich nach den aktuellen Preislisten des Landesverband der Volkshochschulen von NRW. 

Widerrufsrecht 
Die Anmeldung kann bis zum von der Volkshochschule Bielefeld veröffentlichten Anmeldeschluss ohne Angabe
von Gründen schriftlich widerrufen werden. Es gilt das Datum des Poststempels. Ist der 
durch die Volkshochschule Bielefeld publizierte Anmeldeschluss für Teilnehmende überschritten ist das
Prüfungsentgelt in voller Höhe zu entrichten! 

Prüfungstermine und -orte 
Im Allgemeinen sind für einen Prüfungstermin 2 Tage einzuplanen (Schreiben, Lese- und Hörverstehen am 1. Tag, sowie 
Sprechen am 2.Tag). Sollte die Prüfung nicht an der Volkshochschule Bielefeld abgelegt werden können, kann
eine verbindliche Zusage von Prüfungsort oder -tag an einem anderen Prüfungszentrum aus organisatorischen Gründen 
vorab nicht stattfinden. Auch größere Entfernungen zum Prüfungsort berechtigen nicht zu einem kostenfreien Rücktritt 
von der Anmeldung zur Prüfung. 

Einladung zur Prüfung 
Die Teilnehmenden werden vor der Prüfung durch die Prüfungszentren schriftlich per E-Mail zur Prüfung eingeladen.
Dies geschieht in der Regel 2 bis 4 Wochen vor der Prüfung. 

Test Day Photos 
Ein Foto des Teilnehmenden wird für eine Prüfungsverifikationsseite an einem der Prüfungstage am Prüfungsort 
aufgenommen. Dieses Foto wird digital verschlüsselt an Cambridge Assessment English übermittelt. Die 
Prüfungsverifikationsseite ist nicht öffentlich. Zur Teilnahme an den Prüfungen ist die Zustimmung zu diesem Verfahren 
verpflichtend. Die Löschung der Bilddaten kann nach der Prüfung bei Cambridge Assessment English beantragt werden. 

Zertifikate und Prüfungsergebnisse 
Der Versand der Zertifikate erfolgt durch Cambridge Assessment English ca. 12 Wochen nach den Prüfungen.
Prüfungsergebnisse können ca. 6 Wochen nach den Prüfungen unter den auf der Anmeldebestätigung von Cambridge 
Assessment English angegebenen Daten online abgerufen werden. Den Prüfungszentren stehen vorab keine Ergebnisse 
zur Verfügung. Vorherige Nachfragen sind daher zwecklos. 

Korrekturen und Ersatzzertifikate 
sind kostenpflichtig. Sie können innerhalb der ersten 6 Monate nach der Prüfung beim Prüfungszentrum beantragt 
werden. Danach müssen sie von den Teilnehmenden direkt bei Cambridge Assessment English angefordert und 
beglichen werden. Der Versand erfolgt im Rahmen des Schulprojekts an die jeweilige Schule. Einzelversand ist 
schriftlich beim Prüfungszentrum zu beantragen und verursacht zusätzliche Kosten in Höhe von 10 €.
Zweitkorrekturen 
sind kostenpflichtig und können in 2 Stufen (Re-check, Re-mark) über den Landesverband der Volkshochschulen von 
NRW bei Cambridge Assessment English beantragt werden. Die Auswertung durch Cambridge Assessment English 
unterliegt allerdings von Beginn an hohen Standards. 

Teilrückerstattungen von Prüfungsentgelten 
sind allenfalls aus medizinischen Gründen möglich. Dabei ist mit einem ärztlichen Attest zu begründen, warum eine 
Teilnahme an der Prüfung nicht möglich ist. Das Attest ist dem Prüfungszentrum innerhalb 1 Woche nach den Prüfungen 
zukommen zulassen. Cambridge Assessment English trifft hierbei die Entscheidung. Die Erstattung erfolgt 
organisatorisch über den Landesverband der Volkshochschulen in Düsseldorf.

Es gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen der Volkshochschule Bielefeld, sowie die Regulations von 
Cambridge Assessment English, in der jeweils gültigen Fassung. 




