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        2415820B8

          MS Office

          Bildungsurlaub
 
         
        	Beginn	 



  



   
     Mo., 13.05.2024, 09:00 - 16:30 Uhr
   
   







 



	Kursentgelt	269,00 € 	 / ermäßigt 155,00 €
	Dauer	5 Termine
	Kursleitung	




  		Markus Göner




 

  
        
          Der Bildungsurlaub vermittelt Ihnen in kompakter Form die wichtigsten Inhalte der MS-Office-Programme. Sie lernen die Stärken des jeweiligen Programms für konkrete Arbeitsaufgaben und das effektive Zusammenspiel der Office-Programme an gängigen Beispielen aus dem Büroalltag kennen.
Kursinhalte:

	MS Word: Aufbau und Gestaltung von Geschäftsbriefen, Autokorrektur, Erstellung von Textbausteinen 


	MS Excel: Einführung in das Tabellenkalkulationsprogramm, einfache Formeln und Funktionen, Autofilter, Sortieren


	MS PowerPoint: Präsentation planen, erstellen, animieren


	MS Outlook: grundlegende Einstellungen zur Arbeitserleichterung


Diese Bildungsveranstaltung ist nach § 1 Abs. 1 und 2 und nach § 9 Arbeitnehmerweiterbildungsgesetz (AWbG) anerkannt. An-/Abmeldeschluss: 26.04.2024. Mit Rücksprache können Sie sich auch nach dieser Frist noch anmelden. Der Bildungsurlaub kann auch als regulärer Kurs gebucht werden.
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                             Kurs ist ausgebucht - auf Warteliste anmelden
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    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    13.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 16:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ravensberger Park 1,
    Volkshochschule; Raum 262
  







  Datum

  
    14.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 16:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ravensberger Park 1,
    Volkshochschule; Raum 262
  







  Datum

  
    15.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 16:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ravensberger Park 1,
    Volkshochschule; Raum 262
  







  Datum

  
    16.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 16:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ravensberger Park 1,
    Volkshochschule; Raum 262
  







  Datum

  
    17.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    09:00 - 16:30 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Ravensberger Park 1,
    Volkshochschule; Raum 262
  













      
           Download der Kurstermine
      


 










Ihr Kontakt für Rückfragen:

  

        



  
Lena Strutzberg

  Tel. +49 521 51-3585

  E-Mail schreiben







 
 




  Kursort

  Ravensberger Park 1

  33607 Bielefeld

  












 
  
  
  


   









 






	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



      
    
  




  
  
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    VHS Bielefeld


Ravensberger Park 1 | 33607 Bielefeld
Telefon 0521 51-2222 | Fax 0521 51-3431 
volkshochschule@bielefeld.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Öffnungszeiten:

Montag bis Dienstag von 8 bis 12 und 13 bis 16 Uhr
 Mittwoch von 8 bis 12 Uhr
 Donnerstag von 8 bis 12 und 13 bis 18 Uhr
 (während der Schulferien von 13 bis 16 Uhr)
 FB 6 DAF: während der Schulferien von 8 bis 12 Uhr
 Freitag von 8 bis 12 Uhr
 und nach Vereinbarung
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